Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

	Наименование 

административной 

процедуры
	Государственный 

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*

	Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 
процедуры**
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.14. Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места
	Сектор по управлению и распоряжению государственным имуществом, предпринимательству и регистрации субъектов хозяйствования управления экономики райисполкома
Прием заявлений:
Главный специалист

Дубина Ольга Ивановна

Казилецкая Юлия Валентиновна
к 108 тел.2 75 74
Принятие административного решения:

Начальник отдела

к.621 тел. 5 05 72
Главный специалист 
Рачко Оксана Ивановна
к.621 тел. 5 05 72

	заявление

документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино-место

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место

три экземпляра договора аренды (субаренды)


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	22.8. Принятие решения, подтверждающего приобретатель-ную давность на недвижимое имущество
	Прием документов и заявлений:

Главный специалист управления делами райисполкома

Курган Тамара Ивановна

к. 104 тел. 5 04 22
Принятие административного решения:

Заведующий юридическим сектором  райисполкома

Шухно Светлана Николаевна  

к. 424, тел. 5 03 38

	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	бессрочно

	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:
Главные специалисты 

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич 

к. 528 тел. 5 09 91


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ 


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:
Главные специалисты 

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич 

к. 528 тел. 5 09 91


	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно

	22.9². Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)******


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:
Главные специалисты 

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич 

к. 528 тел. 5 09 91
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно

	                     Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                     райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно:          

                     1. Копия технического паспорта



	22.24 Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:
Главные специалисты 

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты

Овсейчик Михаил Александрович

к.526 тел. 2 74 31 

Романчук Евгений Николаевич 

к. 528 тел. 5 09 91


	паспорт или иной документ удостоверяющий личность


	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно



* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.
** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.
. В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых  документов и (или) сведений
******* Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним не осуществляется в ускоренном или срочном порядке в случае, если в регистрационной книге содержится актуальная отметка о поступившем в организацию по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним заявлении заинтересованного лица о юридических фактах, в результате которых могут произойти возникновение, переход или прекращение прав, ограничений (обременений) прав на недвижимое имущество.

