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ЖИЛИЩНЫЕ  ПРАВООТНОШЕНИЯ

	Наименование административной процедуры
	Государственный 

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) 

сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения:***
	
	
	
	
	

	1.1.1. об обмене
жилых помещений
	Отдел жилищно-
коммунального хозяйства Слонимского районного исполнительного комитета (далее – райисполком)

Главный специалист

Чвырова Елена Викторовна
к. 107 тел.5 03 72
Главный специалист  

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	Заявление
паспорта граждан Республики Беларусь (далее – паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении
письменное согласие проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов его семьи,    а  также иных граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением
письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право   владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее  – удостоверенное нотариально), – в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения


документы, подтверждающие родственные отношения, – в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания

	бесплатно


	1 месяц со дня
 подачи 
заявления


	1 месяц

при междугороднем обмене – 2 месяца



	                       
Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                         1. Справка об отсутствии запрета на отчуждение жилого дома, части жилого дома, квартиры;

             
 2. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

             
 3. Согласие на обмен жилых помещений коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»;

 4. Согласие на обмен управления образования Слонимского райисполкома - в случае если в квартире проживает или имеет право 
      проживать несовершеннолетний.




	1.1.2. о разрешении отчуждения одноквартирного жилого дома, квартиры в многоквартирном или блокированном жилом доме (далее в настоящем подпункте – жилое помещение), а также объекта недвижимости, образованного в результате его раздела или слияния, незавершенного законсервированного капитального строения, долей в праве собственности на указанные объекты, построенные (реконструированные) или приобретенные с использованием льготного кредита (купля-продажа, дарение, мена либо иная сделка об отчуждении в течение пяти лет со дня досрочного погашения этого кредита, но не более периода, оставшегося до наступления срока его полного погашения, установленного кредитным договором, либо дарение или мена до погашения этого кредита), в случаях, когда необходимость получения такого разрешения предусмотрена законодательными актами, регулирующими вопросы предоставления гражданам государственной поддержки при строительстве (реконструкции) или приобретении жилых помещений
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главный специалист
Чвырова Елена Викторовна

к.107 тел. 5 03 72
Главный специалист  

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально, а в случае отчуждения незавершенного законсервированного капитального строения – письменное согласие супруга (супруги)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, объект недвижимости, образованный в результате его раздела или слияния, незавершенное законсервированное капитальное строение, долю в праве собственности на указанные объекты

документы, подтверждающие основания отчуждения жилого помещения, объекта недвижимости, образованного в результате его раздела или слияния, незавершенного законсервированного капитального строения, доли в праве собственности на указанные объекты (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилого помещения и иные)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	                 Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                         1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

 2. Справка об отсутствии запрета на отчуждение жилого дома, части жилого дома, квартиры;

 3. Согласие на обмен управления образования Слонимского райисполкома - в случае если в квартире проживает или имеет право 
     проживать несовершеннолетний;

4. Справка из банка, выдавшего льготный кредит, о погашении кредита.



	1.1.21. о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке


	Прием документов и заявлений:

Землеустроительная служба райисполкома

Главный специалист 
 Олехнович 

Оксана Николаевна

к. 106, тел. 5 03 62
Ведущий специалист 
Ситчук Ирина Витальевна
к. 106  тел. 5 03 62


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на земельный участок


документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), незавершенное законсервированное капитальное строение

документы, подтверждающие основания отчуждения недвижимого имущества (направление на работу (службу) в другую местность, потеря кормильца в семье, получение I или II группы инвалидности и другие обстоятельства, объективно свидетельствующие о невозможности использования недвижимого имущества)

документ, подтверждающий выкуп в частную собственность земельного участка, предоставленного в пожизненное наследуемое владение или аренду, либо внесение платы за право заключения договора аренды земельного участка сроком на 99 лет, если земельный участок, предоставленный в пожизненное наследуемое владение или аренду на срок меньший, чем 99 лет, в соответствии с законодательством не может быть приобретен в частную собственность*****

документ, подтверждающий внесение гражданином Республики Беларусь платы в размере 100, 80 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка, если земельный участок был предоставлен в частную собственность соответственно без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка*****

документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения*****


	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, – 10 рабочих дней со дня представления таких документов


	бессрочно

	1.1.3. о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении  либо нуждающимися в государственной защите,  или граждане, признанные  недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним
 -   о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися  в социально опасном положении  либо нуждающимися  в государственной защите,  
либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним
  - о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают граждане, признанные недееспособными

  - о даче согласия на отчуждение жилого помещения,  в котором проживают граждане, ограниченные в дееспособности судом
	Сектор  охраны детства отдела образования, спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

 Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел. 2 74 01
Учреждение здравоохранения «Слонимская центральная районная больница»
ул.Войкова,51А
Юрисконсульт
Хилимончик Оксана Николаевна
тел. 3 24 13

Государственное учреждение

«Центр социального обслуживания населения Слонимского района»

ул.17 –го Сентября,11

юрисконсульт 

Садыхова Людмила Борисовна 

 к. 3, тел. 6 64 93, 6 64 90
заведующий отделением  социальной адаптации и реабилитации 
Решко Татьяна Павловна

 к. 6, тел. 6 64 87


	заявление


технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое помещение


свидетельства о рождении несовершеннолетних (при отчуждении жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние члены,  бывшие члены семьи собственника а также жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним)  


технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности  законного представителя несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в  социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего на жилое помещение, в котором указанные лица будут проживать после совершения сделки, - в случае наличия такого жилого помещения

предварительный договор приобретения жилого помещения, копии технического паспорта и документа, подтверждающего право собственности на приобретаемое жилое помещение, в котором    будет проживать после  сделки несовершеннолетний член,  бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний, – в случае приобретения законным представителем другого жилого помещения
договор, предусматривающий строительство жилого помещения, а также договор найма жилого помещения частного жилищного фонда или договор найма жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда, договор поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором будет проживать несовершеннолетний член, бывший член семьи собственника, признанный находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданин, признанный недееспособным или ограниченный в дееспособности судом, ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, несовершеннолетний   до окончания строительства и сдачи дома в эксплуатацию, – в случае отчуждения жилого помещения в связи со строительством другого жилого помещения

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь  несовершеннолетнего члена, бывшего члена семьи собственника, признанного находящимся в социально опасном положении либо нуждающимся в государственной защите, или гражданина, признанного недееспособным или ограниченного в дееспособности судом, ребенка-сироты, или ребенка, оставшегося без попечения родителей, несовершеннолетнего – в случае отчуждения жилого помещения в связи с выездом на постоянное жительство за пределы Республики Беларусь
документ, подтверждающий факт признания гражданина находящимся в социально опасном положении или нуждающимся в государственной защите или факт признания гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности судом, или документ, подтверждающий факт закрепления жилого помещения за ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	         Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                       1. Лицевой счет на дату, когда была осуществлена приватизация;


           2. Лицевой счет на дату подачи заявления или справки о составе семьи;


           3. Акт обследования жилищно-бытовых условий приобретаемого жилого помещения.



	1.1.4. о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Сектор  охраны детства отдела образования, спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

 Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел 2 74 01
	заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, являющееся предметом залога 

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей


кредитный договор – в случае обеспечения залогом кредитного договора
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главный специалист
Чвырова Елена Викторовна

к.107 тел. 5 03 72
Главный специалист   

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление;
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете 

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)


	Отдел жилищно-
коммунального хозяйства 
райисполкома
Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)


	Отдел жилищно-
коммунального хозяйства 
райисполкома
Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий


	Отдел жилищно-
коммунального хозяйства 
райисполкома
Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	
Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

2.Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

   находящемся в собственности недвижимом имуществе;

3. Справка из отдела ЗАГС о регистрации брака впервые;

4. Справка из отдела ЗАГС о том, что отец ребенка записан в книгу регистрации актов гражданского состояния со слов матери – в 
    случае  постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий матери-одиночки.



	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72


	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно

 

 
	1 месяц со дня подачи заявления

 

 
	бессрочно

 

 

	        Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                       1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;

           2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе;

           3. Справка из отдела ЗАГС о регистрации брака впервые – в случае если на момент обращения обеспеченность общей площадью 
               жилого помещения составляет более 15 кв.метров на человека;

           4. Справка из отдела ЗАГС о том, что отец ребенка записан в книгу регистрации актов гражданского состояния со слов матери – в 
               случае   постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий матери-одиночки и если на момент обращения 
               обеспеченность общей площадью жилого помещения составляет более 15 кв. метров на человека. 



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	               Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                       1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи – в случае, если заявитель состоит на учете нуждающихся в улучшении 

                            жилищных условий;

           2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе – в случае, если заявитель состоит на учете нуждающихся в улучшении   

    жилищных условий. 



	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»
ул.Я.Купалы,13а
Заместитель начальника 
 Шмелев Николай Николаевич 

 тел. 6 69 43

	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия

письменное согласие органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей

письменное согласие попечителя, приемного родителя приемной семьи, родителя-воспитателя детского дома семейного типа на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления, а при заключении гражданином договора на оказание услуг по проведению независимой оценки рыночной стоимости жилого помещения – 2 месяца


	1 год

	1.1.91. о даче согласия на приватизацию жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей 


	Сектор  охраны детства 
отдела образования, спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

 Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна

к.105 тел. 2 74 01
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.1.10. об индексации чеков «Жилье»
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22

Принятие административного решения:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда

договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения

проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений

договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.11. о разделении чеков «Жилье»
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22

Принятие административного решения:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
чеки «Жилье»  с выпиской из специального (чекового) счета

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 

Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного  решения:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

к. 107  тел. 5 09 60


	заявление (при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением




	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1.Лицевой счет для заявителя.

                        2. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи.


	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: 


	
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	 по    требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»

ул.Я.Купалы,13а

Заместитель начальника  

Шмелев Николай Николаевич

 тел. 6 69 43

Юрисконсульт

Якоцук Сергей Николаевич

тел. 6 69 40

	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»

ул.Я.Купалы,13а

Заместитель начальника  

Шмелев Николай Николаевич

 тел. 6 69 43

Юрисконсульт

Якоцук Сергей Николаевич

тел. 6 69 40

	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним


документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения


	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»

ул.Я.Купалы,13а

Заместитель начальника 

Шмелев Николай Николаевич

 тел. 6 69 43
Юрисконсульт

Якоцук Сергей Николаевич

тел. 6 69 40

	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя


документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

	
	
	

	1.1.14. о переводе жилого помещения в нежилое 
	Отдел архитектуры и строительства 

райисполкома 

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 

Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного  решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич
к. 528  тел. 5 09 91


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и  пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения 
письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	             Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.

                        1. Акт определения физического износа.



	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 

Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного  решения:

Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич
к. 528  тел. 5 09 91


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно


	1.1.15¹.  о переводе нежилого помещения в жилое

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел.5 03 72

	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 

1 месяц
	бессрочно



	1.1.15².  об отмене решения о переводе нежилого помещения в жилое
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел.5 03 72

	заявление

технический  паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	                      Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                                      1. Акт определения физического износа.



	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного  решения:

Главные специалисты 
Тиханович  Виталий Анатольевич

к. 107  тел. 5 09 60


	заявление;
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.



	1.1.17. о согласовании использования не по назначению одноквартирного, блокированного жилого дома или его части
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:

Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич
к. 528  тел. 5 09 91

	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть

письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одноквартирного, блокированного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	         Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                     1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи.



	1.1.18. о предоставлении жилого помещения коммерческого использования  государственного жилищного фонда  
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 


	бессрочно

	1.1.181. о включении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда в состав жилых помещений социаль-ного пользования


	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно

	             Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.
3. Справка о регистрации гражданина в качестве ИП.


	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	              Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Лицевой счет для нанимателя;
            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.
3. Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий.


	1.1.20. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»
ул.Я.Купалы,13а
Начальник  
Сыантович Наталья Валерьевна
тел. 6 69 43

	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право  владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.21. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме 


	Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич
к. 528  тел. 5 09 91

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно


	1.1.21¹  согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме 


	Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Главные специалисты 
Романчук Евгений Николаевич
к. 528  тел. 5 09 91

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения


	бесплатно
	1 месяц  со дня подачи заявления
	бессрочно

	                      Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Лицевой счет.
            

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»
ул.Я.Купалы,13а
Заместитель начальника  

Шмелев Николай Николаевич 

тел. 6 69 43

	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.23. о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	            Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о вступлении в брак впервые;

                        2. Справка о рождении ребенка вне брака;

                        3. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            4. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.

5. Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;

6. Справка о получении земельного участка в порядке очередности.

1.1.231. о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу

Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты

Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна

к. 107 тел. 5 03 72

заявление

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений

бесплатно

10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию 

1 месяц

Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.



	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого
помещения               
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22

Принятие административного решения:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу



	1.1.26. о предоставлении молодой и многодетной семьям финансовой поддержки государства в погашении задолженности по кредитам, выданным банками на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, в том числе приобретение не завершенных строительством капитальных строений, подлежащих реконструкции и переоборудованию под жилые помещения


	Прием документов и заявлений:

Главный специалист управления делами райисполкома

Курган Тамара Ивановна

к.104  тел.5 04 22

Принятие административного решения:
Финансовый отдел райисполкома

Главные экономисты  

Белайц Марина Геннадьевна
Рудак Елена Николаевна

к. 412  тел. 5 02 79

	заявление

копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей

копия кредитного договора
копия удостоверения многодетной семьи – для многодетных семей

копия свидетельства о заключении брака

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до окончания срока действия кредитного договора

	            Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
            1. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.

2. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

3. Справка о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение 
    жилого помещения – из Центра работы с населением КУП «Слонимское ЖРЭО»;

4. Справка о нахождении кредитополучателя на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий на дату подачи документов 
    либо на дату заключения кредитного договора – из соответствующего местного исполнительного и распорядительного органа, 
    если  кредитополучатель состоит (состоял) на данном учет или -  из государственного органа, иной организации, принявшей 

    кредитополучателя на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, если кредитополучатель состоит (состоял) на таком  

    учете  только по месту работы. 


	1.1.28 о разрешении предоставления жилого помещения  (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения, построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех  членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его части)

документы, подтверждающие основания для предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 

1 месяц 
	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения

	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в день обращения


	6 месяцев

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»
ул.Я.Купалы,13а
Паспортист  

Юферева Наталья Григорьевна

Старший паспортист  
Корней Ирина Павловна

тел. 6 69 44


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22

Принятие административного решения:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.9. о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого 

помещения

	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22

Принятие административного решения:

Главный специалист 

Романчук Евгений Николаевич

к.528 тел. 5 09 91

Начальник отдела
Емелина Тамара Николаевна
к.530 тел. 5 06 22


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день  обращения
	6 месяцев

	1.3.11. о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д..

(Для индивидуальных одноквартирных и блокированных жилых домов)

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.5. Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения договоров создания объектов долевого строительства


	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных ор-ганизаций – 10 дней
	бессрочно

	1.6. Включение в списки на получение льготных кредитов граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) и желающих улучшить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений

для строительства квартиры в составе ЖСК

Путем индивидуального строительства (реконструкции) и покупки жилого помещения
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72
Главные специалисты
Чвырова Елена Викторовна

Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае включения в списки на получение льготных кредитов малообеспеченных граждан, признаваемых таковыми для предоставления им льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предусматривающий строительство жилого помещения, – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии) 

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае включения в списки на получение льготных кредитов граждан, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	3 года

в случае включения в списки на получение льготного кредита на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу



	                     Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.

3. Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;

4. Справка о записи акта о рождении ребенка.

5. Справка о вступлении в брак впервые.


	1.7. Включение в списки на получение льготных кредитов на капитальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно проживающих и работающих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек 


	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:

Главные специалисты
Тиханович Виталий Анатольевич

к.107, тел. 5 09 60


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

проектно-сметная документация на выполнение работ

договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом

сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей, участников долевой собственности и членов их семей (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов

нотариально удостоверенные согласия всех граждан – участников долевой собственности (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) на капитальный ремонт и реконструкцию жилого помещения, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек с привлечением льготного кредита на указанные цели


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 месяца

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
                        1. Справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи;     

            2. Справка территориальной организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о 

    находящемся в собственности недвижимом имуществе.

3. Справка о пособии по безработице.


	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним


	Центр работы с населением коммунального унитарного предприятия «Слонимское ЖРЭО»
ул.Я.Купалы,13а
Паспортист 

Юферева Наталья Григорьевна

Старший паспортист  
Корней Ирина Павловна

тел. 6 69 44

	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем  государственного  жилищного фонда  право владения и пользования жилым помещением
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Главные специалисты  

Чвырова Елена Викторовна
Володащик Анна Евгеньевна
к. 107 тел. 5 03 72

	заявление

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

для собственников жилого помещения:

     документ, подтверждающий право     собственности на жилое помещение

 письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение

 письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение - при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещением, за исключением супруга (супруги), детей и родителей

письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, - для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:

   документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

   письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если  оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, - для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя – для поднанимателей

копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования  жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	
	
	
	
	
	

	           Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.
            1. Лицевой счет.
1.15. Выдача согласования:
1.15.1. на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций

Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Начальник отдела

Емелина Тамара Николаевна

к.530 тел. 5 06 22

Заместитель начальника отдела

Ленцкевич  Татьяна Дмитриевна

к. 527 тел. 5 03 84

заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

бесплатно

15 дней со дня подачи заявления

бессрочно
1.15.2. самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций

Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Начальник отдела

Емелина Тамара Николаевна

к.530 тел. 5 06 22

Заместитель начальника отдела

Ленцкевич  Татьяна Дмитриевна

к. 527 тел. 5 03 84

заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

бесплатно
1 месяц со дня подачи заявления

бессрочно

1.15.3. проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах

Отдел архитектуры и строительства

райисполкома

Прием документов и заявлений:

Главные специалисты 
Тиханович Виталий Анатольевич

Альбертович Татьяна Алексеевна
к. 107  тел. 5 09 60

Принятие административного решения:
Заместитель начальника отдела

Ленцкевич  Татьяна Дмитриевна

к. 527 тел. 5 03 84

Начальник отдела

Емелина Тамара Николаевна

к.530 тел. 5 06 22

заявление

проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах

бесплатно

15 дней со дня подачи заявления

бессрочно




	         * Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.
** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.
В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых  документов и (или) сведений.
*** Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.
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