УСЫНОВЛЕНИЕ, ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ
	Наименование 

административной 

процедуры
	Государственный 

орган (иная организация),  в который  гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*

	Размер платы,

взимаемой при

осуществлении

административной
процедуры**
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел.  2 74 01
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители
свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке

письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители

сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства 

письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.

1. справка с места работы кандидата в опекуны (попечители) о занимаемой должности или выполняемой работе и размере заработной платы   либо декларация о доходах в случае, если кандидат в опекуны (попечители) является индивидуальным предпринимателем;

2. копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право пользоваться жилым помещение;

3. информация об отсутствии судимости у кандидата в опекуны (попечители);

4. сведения о том, лишался ли он родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным;

5. сведения о том, отстранялся ли он от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей.



	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором

Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел. 2 74 01
 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

копия решения суда об усыновлении 
копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	–

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Учреждение здравоохранения «Слонимская центральная районная больница»
ул. Войкова,51А
Юрисконсульт
Хилимончик Оксана Николаевна
тел. 3 24 13

Государственное учреждение

«Центр социального обслуживания населения Слонимского района»

ул.17 –го Сентября,11

Юрисконсульт 
Садыхова Людмила Борисовна 

к. 3, тел. 6 64 93, 6 64 90
Заведующий отделением социальной адаптации и реабилитации 

Решко Татьяна Павловна

к. 6, тел. 6 64 87

	заявление ;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30х40 мм

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)
документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором  

Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел 2 74 01
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30х40 мм

медицинские справки о со​стоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)

письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, болезнь и другие)

письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты либо убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца или дополнительная либо временная защита или убежище в Республике Беларусь);
свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.

1. справка с места работы кандидата в опекуны (попечители) о занимаемой должности или выполняемой работе и размере заработной платы   либо декларация о доходах в случае, если кандидат в опекуны (попечители) является индивидуальным предпринимателем;

2. копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право пользоваться жилым помещение;

3. информация об отсутствии судимости у кандидата в опекуны (попечители);

4. сведения о том, лишался ли он родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным;

5. сведения о том, отстранялся ли он от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей.



	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного


	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел. 2 74 01

Учреждение здравоохранения «Слонимская центральная районная больница»
ул. Войкова,51А
Юрисконсульт
Хилимончик Оксана Николаевна
тел. 3 24 13

Государственное учреждение

«Центр социального обслуживания населения Слонимского района»

ул.17 –го Сентября,11

Юрисконсульт 
Садыхова Людмила Борисовна 

к. 3, тел. 6 64 93, 6 64 90
Заведующий отделением социальной адаптации и реабилитации 

Решко Татьяна Павловна

к. 6, тел. 6 64 87

	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)

копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному

копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог

свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел. 2 74 01
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители 

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживающих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)

сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.

1. копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право пользоваться жилым помещением;

2. информация об отсутствии судимости у кандидата в опекуны (попечители);

3. сведения о том, лишался ли он родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным;

4. сведения о том, отстранялся ли он от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей.



	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел .2 74 01
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели


свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в родители-воспитатели


документ об образовании, документ об обучении

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним


сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Документы или сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, запрашиваемые должностным лицом 
                                               райисполкома, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно.

1. копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право пользоваться жилым помещением;

2. информация об отсутствии судимости у кандидата в опекуны (попечители);

3. сведения о том, лишался ли он родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным;

4. сведения о том, отстранялся ли он от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей.



	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
	Государственное учреждение

«Центр социального обслуживания населения Слонимского района»

ул.17 –го Сентября,11

Юрисконсульт 
Садыхова Людмила Борисовна 

к. 3, тел. 6 64 93, 6 64 90
Заведующий отделением социальной адаптации и реабилитации 

Решко Татьяна Павловна

к. 6, тел. 6 64 87
	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником) 

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна, 

к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором

Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел. 2 74 01
	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 
1 месяц
	6 месяцев

	4.10. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна
к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел 2 74 01


	заявление несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие родителей (других законных представителей)

трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 
1 месяц
	бессрочно

	4.11. Принятие  решения

об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей
	Сектор  охраны детства отдела образования,  спорта и туризма райисполкома

Главный специалист
Янушевич Инна Алексеевна
к. 105 тел. 2 74 01

Заведующий сектором
Бута Ядвига Франтишковна
к.105 тел 2 74 01

 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).

В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.

Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.

**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.

Плата в виде сбора (пошлины) не уплачивается заявителями при повторном совершении юридически значимых действий, являющихся объектами обложения консульским сбором или государственной пошлиной, в связи с допущенными при их совершении ошибками (в том числе неточностями в выданных (оформленных, переоформленных, удостоверенных, обмененных) документах (их дубликатах) или неполнотой сведений в них) по вине специально уполномоченного на совершение таких действий государственного органа, иной уполномоченной организации, должностного лица.

***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.

**** Государственная пошлина за выдачу разрешения на допуск уплачивается по ставке:

пониженной на коэффициент 0,5, в отношении транспортного средства, собственником которого является ветеран Великой Отечественной войны, инвалид I или II группы, при наличии медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждающей их годность к управлению механическими транспортными средствами;

увеличенной на коэффициент 2, в отношении транспортного средства, для которого срок действия разрешения на допуск установлен два года.

Государственная пошлина за выдачу разрешения на допуск не уплачивается в отношении транспортных средств:

специально оборудованных для использования инвалидами;

полученных (приобретенных) через органы по труду, занятости и социальной защите в соответствии с ранее действовавшим законодательством.

***** Предоставляется заявителем по запросу местного исполнительного комитета в случае принятия решения, не связанного с отказом в осуществлении административной процедуры.

****** Осуществляется в случае, если назначение капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества не указано в ранее принятых местными исполнительными и распорядительными органами решениях (о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства объекта, о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке, ином решении).

******* Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним не осуществляется в ускоренном или срочном порядке в случае, если в регистрационной книге содержится актуальная отметка о поступившем в организацию по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним заявлении заинтересованного лица о юридических фактах, в результате которых могут произойти возникновение, переход или прекращение прав, ограничений (обременений) прав на недвижимое имущество.

